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ANUNT

PRIMARIA COMUNEI GIULVAZ
Organizeaza concurs:

Avand In vedere prevederile art. 618 alin. (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare, vi instiintam cu privire la organizarea concursului de recrutare

1. Pentru ocuparea functiei publice de executie de Inspector, clasa I, grad profesional debutant,
compartiment Stare Civila;

2. durata normald a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamani;

probd suplimentard — nu este cazul;

4. data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise: 31.03.2023, ora 10:00, sediul Primariei
Comunei Giulvaz

5. interviul va avea loc in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise;

6. condifiile de participare (conditiile de studii, conditiile de vechime in specialitate si alte conditii
specifice):

(O8]

e studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti;

e minimum ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: nu este
cazul;

e alte conditii specifice — nu este cazul

6. perioada de depunere a dosarelor de concurs si data afisarii anunfului — depunere dosare in perioada
28.02.2023-20.03.2023, data publicarii anuntului de concurs — 28.02.2023;

7. selectia dosarelor de concurs, in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de
depunere a dosarelor

8. dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primériei Comunei Giulviz, in termen de 20 de
zile de la data publicarii anuntului.

9. coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

e adresa de corespondentd,: Primiria comunei Giulviz, nr. 172B, localitatea Giulviz, comuna
Giulvaz, jud. Timis;

o telefon/fax tel. 0256/416201, fax 0256/416543;

e e-mail: primaria_giulvaz@yahoo.com;

e persoand de contact: Bakos Ramona Nicoleta;



Bibliografia si tematica de concurs:

1. Constitutia Romaéniei, republicata

cu tematica Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Egalitatea 1n activitatea economici si in materie de angajare si profesie Accesul la
serviciile publice administrative si juridice, de sdnatate, la alte servicii, bunuri si facilitati

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Dispozifii generale; Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul
muncii; Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanétate, la
cultura si la informare; Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la
luarea deciziei; Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazaté pe criteriul de
sex

4. Titlul I si IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si

completarile ulterioare

cu tematica Dispozitii generale; Statutul functionarilor publici

5. Legeanr. 119/ 1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Dispozitii generale; Intocmirea actelor de stare civild; Schimbarea pe cale administrativa
a numelor persoanelor fizice; Inscrierea mentiunilor in actele de stare civila; Reconstituirea si
intocmirea ulterioard a actelor de stare civild; Anularea, modificarea, rectificarea sau completarea
actelor de stare civild i a menfiunilor; Continutul si forma actelor de stare civila. Pastrarea
registrelor de stare civila. Pastrarea registrelor de stare civild; Contraventii; Dispozitii finale si
tranzitorii

6. Hotérarea nr. 64 / 2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Exercitarea atributiilor de stare civild; Inregistrarea actelor de stare civild; Atribuirea,
inscrierea si gestionarea C.N.P.; Inregistrarea actelor de stare civild in caz de mobilizare, rdzboi ori
participare la misiuni de mentinere a pécii sau in scop umanitar; Eliberarea certificatelor de stare
civila; Constatarea desfacerii césatoriei prin acordul sotilor de catre Ofiterul de stare civila

7. O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidentd a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Dispozitii generale; Actele de identitate

8. O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica Dispozitii generale; Constatarea contraventiei; Aplicarea sanctiunilor contraventionale;
Dispozitii speciale si tranzitorii




Atributii post:

indeplinegte atributii de ofiter de stare civila:

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces, in
dublu exemplar, si elibereazd persoanelor fizice indreptitite, certificate doveditoare privind
actele si faptele de stare civila inregistrate;

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civili aflate in p#strare si trimite comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civilda ~ exemplarul 1 sau, dupi caz,
exemplarul II;

elibereazd gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile i completirile ulterioare, precum si ale Legii
nr. 677/2001, cu modificarile gi completarile ulterioare;

elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupi caz, precizari referitoare la
mentiunile existente pe marginea actului de stare civili;

trimite structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare
civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru niscutii
vii, cetéteni;

roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetitenilor roméni; actele
de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulti ci persoanele decedate
nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenti a persoanclor din cadrul
S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriald, pand la data de 5 a lunii urmitoare, certificatele anulate la
completare;

intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimite, pani la data de 5 a lunii urmitoare
Inregistrarii, la Directia Judeteana de Statistici .

dispune mésurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care
sd asigure evitarea deteriordrii sau a disparifiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat
desfagsurdrii activitatii de stare civili;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le péstreaza si le arhiveaza in conditii de deplini securitate;

propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmdtor, si 11 comunici anual structurii de stare civild din
cadrul S.P.C.J.EP.;

reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse — partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificAind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului i parafei;

primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriali;

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in striinitate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divor{, adoptie, schimbare de nume si/sau




prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza, in
vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupi caz, a emiterii aprobarii;
primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din
strainatate, insotite de actele ce le sustin, intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il Tnainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, in
vederea avizdrii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cérora se afld;

primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor Inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le nainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitatii
administrativ-teritoriale competente;

primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civild, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P;

inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de
la data cénd toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civila — exemplarul I;

sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild
cu regim special.




